
L’Office franco-allemand pour la Jeunesse (OFAJ) est une organisation internationale au 

service de la coopération franco-allemande, créée en application du Traité de l’Elysée de 

1963 et implantée à Paris et à Berlin. Il a pour mission de développer les relations entre 

la jeunesse française et la jeunesse allemande, au service d’une Europe élargie et de 

partager les expériences acquises avec des pays tiers. 

 

 

 

Stage aux archives du bureau « Formation 

interculturelle » de l’Office franco-allemand pour la 

Jeunesse (OFAJ) 
 

Dans le cadre de la restructuration des archives du bureau « Formation interculturelle », 

l’Office franco-allemand pour la Jeunesse propose un poste de  

stagiaire à Berlin pour les futurs bibliothécaires/documentalistes et archivistes.  
 

Lieu:  Berlin 

Durée du stage:  6 mois 

Début: dès que possible 

Temps de travail:  35 h / semaine 

Indemnité:  Versement d’une indemnité de stage (554,40 €/mois) 

 

Fonctions 

 

La/Le stagiaire s’occupera non seulement des documents, des cassettes et des enregis-

trements vidéos en langue allemande mais aussi en langue française : 

 

 Organisation des archives 
 Répertoriage, organisation et structuration des collections 
 Triage des documents  
 Réalisation des registres 

 

 

Profil 

 

 Statut étudiant dans les métiers de la documentation; 

 Bonne Connaissances en allemand et français indispensable  

 Bonne connaissances des règles techniques d’archivage et 

d’enregistrement 

 Rigueur et précision dans le travail  

 Sens d’organisation 

 Mise en place d’un programme de saisie de données  

 Motivation de mener à bien un projet et l‘initiative de mettre en place 

une nouvelle archive 

 

Merci de nous faire parvenir votre candidature complète (CV+Lettre de  

motivation) uniquement par mail avec la référence IV-1-EB/201509 à l’adresse 

suivante :  

 

candidaturestage@ofaj.org. 

 

Office franco-allemand pour la Jeunesse (OFAJ) 

Service des Ressources Humaines 

51, rue de l’Amiral Mouchez 

75013 Paris 
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