Nous sommes a la recherche de notre futur.e

ASSISTANT.E MANAGEMENT DE PROJETS (H/F)

CDI de 40h/semaine,

basé.e sur notre site de Sarrebruck, dans le cadre d'un contrat a durée indéterminée.

VOS MISSIONS

Assistance a la conception et a la gestion de
projets

e Assistance a la réalisation de projets et d'offres
pour des machines et installations spéciales

o Appels d’offres de composants auprés de sous-
traitants

 Elaboration d'offres selon les informations du
bureau avant-projets

» Elaboration de présentations pour les clients

» Elaboration de rapports sur les projets

e Collaboration au controle des budgets

e Fonction d'interface avec les interlocuteurs en
interne et collaboration étroite avec les
départements techniques, incluant la
correspondance générale

e Coordination, organisation et participation a la
préparation et au suivi des réunions de projet

» Etablissement de plannings

e Assistance a I'établissement d’offres dans le cadre
des projets en cours

» Contribution a I'organisation et a la planification
des rendez-vous avec les clients

» Gestion administrative des documents (classement
et relance de dossiers)

e Préparation de données pour la communication
sur I'avancement des projets en cours

VOS AVANTAGES
|

Nos collaborateurs bénéficient

e D’un programme de prévoyance vieillesse

e De modeéles de travail flexibles

e De mesures de formation

o De possibilités d'évolution de carriére en fonction
de leurs compétences

e D'un programme de gestion de la santé au travail

Votre candidature

dossier (incluant cv + lettre de motivation en allemand) a nous
faire parvenir par mail a karriere@woll-maschinenbau.de

VOTRE PROFIL
|

 Titulaire d'un master ou dipldme d’'ingénieur (bac +5)
en génie mécanique, génie industriel ou
mécatronique, ou d'une formation équivalente

 Utilisation des applications MS-Office et
connaissances ERP

» Sens de |'organisation

o (Capacité de travail en autonomie alliée a un esprit
d'équipe prononcé

» Méthode de travail structurée et orientée vers le
succes

e Haut degré de flexibilité, sens du service a la clientéle

o Connaissances techniques approfondies

o Allemand et francais courants, bonnes connaissances
de I'anglais a I'oral et a I'écrit

NOTRE ENTREPRISE
|

Basée a Sarrebruck depuis plus de 60 ans, notre
société familiale et indépendante est spécialisée dans
la conception et la fabrication de machines spéciales et
de lignes de production automatisées incorporant un
haut degré de technologie. En forte croissance, avec
actuellement 370 employés répartis sur 2 sites, elle
fournit des clients renommeés dans les branches
automobile, pharmaceutique et dans I'industrie
générale.
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